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 اعـــــــــــــــــــــداد 
 أَــير٠ دــعبٛب /ضـــــــشس بسَـــٛ                                      ا   /ا      

 تزُٛع١ َٔ َدزض٢ اتذاضب الالى باداز٠ ادنٛ ٚاغترى َعِٗ
 تحت اغساف َٛد٢ٗ اتذاضب بالاداز٠ 

 أ/ َيرفت تسُٛد                                       أ/ سطٔ تسُٛد نْٛ٘     
 
 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 

 
 

 ايهُبٝٛتس في سٝاتٓا
 -اْتػس اضتدداّ ايهُبٝٛتس في سٝاتٓا اي١َٝٛٝ ٚذيو : -1

 ٚرٌه ٌمذسرخ ػٍٝ ِؼبٌغخ اٌىض١ش ِٓ اٌج١بٔبد - أ
 ٌغشػزخ فٟ آداء اٌىض١ش ِٓ اٌج١بٔبد - ة
 رم١ًٍ اٌٛلذ اٌّغزٍٙه ِمبسٔخ ثبلأغبْ - د

 -تدداّ ايهُبٝٛتس عٔ الإْطإ في :ٜهجس اض -   2 -2
 اٌّٛالف اٌخـشح -د    اٌؾغبثبد اٌش٠بػ١خ    -ط          اٌّٙبَ عٍٙخ اٌزخـ١ؾ -اٌّٙبَ اٌزىشاس٠خ        ة -أ

 -أفغٌ َٔ ايهُبٝٛتس في : ٕٜهٕٛ الإْطا -3 -3
 فبػً ِغ اٌجششاٌز -ة                                       أٞ ٔشبؽ ٠ؾزبط ئٌٝ رفى١ش ٚاثزىبس -أ

 -تزالات إضتدداّ ايهُبٝٛتس: -4 -4
 ئسعبي سعبئً ثش٠ذ ئٌىزشٚٔٝ    -2      ئداسح ١ِضا١ٔخ إٌّضي      - 1: ٠مَٛ ثـ :    فٟ إٌّضي   -أ

 أٌؼبة اٌىّج١ٛرش   -4الإٔزشٔذ            ػجش ٌزغٛقاٌّؼٍِٛبد ٚ الأخجبسٚػشع ا -3
 ِشب٘ذح الأفلاَ ٚ اعزّبع الأغبٔٝ ٚ لشاءح اٌىزت الإٌىزش١ٔٚخ           -6   رؼٍُ اٌٍغبد أٚ أٜ ػٍُ ِٓ اٌؼٍَٛ     -5

  -ثاْٝا ف٢ تزاٍ الأعُاٍ :
 ٚ الإرظبلاد ٌج١غ  ِٕزغبرٙب ػٓ ؿش٠ك الإٔزشٔذ بػذح الإداسح فٝ ئرخبر اٌمشاساد ٌّغ -1رغزخذَ اٌششوبد اٌىّج١ٛرش 

                 رغزخذِٗ اٌششوبد فٝ رخض٠ٓ ث١بٔبرٙب.             -2
 رغزخذِٗ اٌششوبد ٌّزبثؼخ ؽؼٛس ِٛظف١ٙب ٌزؾذ٠ذ أعٛسُ٘  -3
 ٠غزخذَ فٝ ئسعبي سعبئً ئٌىزش١ٔٚخ ٌٍؼّلاء ٚ افزظبي ثباساد ٚ اٌششوبد الأخشٜ . -4

 -ثايجاً المحلات :

 ٠غزخذَ فٝ وزبثخ الإ٠ظبلاد اٌخبطخ ثظشف الأطٕبف ثمشاءح اٌىٛد اٌّىزٛة ػٍٝ اٌظٕف . -1
 ثمخ ِغ اٌّخبصْ ١ٌزُ ششاء الأطٕبف اٌزٝ ٚطٍذ ٌؾذ ئػبدح اٌـٍت .بسثؾ اٌّؼٍِٛبد اٌغ ٠زُ -2
 وزٌه سثؾ ٘زٖ اٌّؼٍِٛبد ِغ اٌجٕٛن ػٕذ اٌششاء ثىشٚد الإئزّبْ .  -3

 -زابعاً المهتبات :
بسح ٚ وزٌه ] ١ٌزُ رؾذ٠ذ ٚلذ ٚ ربس٠خ الإعزؼ –٠زُ ٚػغ وٛد ػٍٝ اٌىزت ١ٌمَٛ اٌىّج١ٛرش ثمشائزٗ ػٕذ ئعزؼبسرٗ 

 ٠غّؼ رٌه لأ١ِٓ اٌّىزجخ أْ ٠ؼـٝ ئؽظبئ١بد ػٓ اٌىزت ٚ اٌّىزجخ فٝ أٜ ٚلذ . ث١بٔبد اٌىزبة [

 -خاَطاً ايتعًِٝ :
 ٠زُ ٚػغ ٚ ئعزؼشاع إٌّب٘ظ اٌذساع١خ ِٓ خلاي اٌىّج١ٛرش. (1)
 ٠غزخذَ فٝ رخض٠ٓ ث١بٔبد اٌـلاة .(2)
                  ٠غزخذَ ٌلإرظبي ثبٌّؼب٘ذ ٚ اٌّذاسط .         (3)
 ٠غزخذَ ٌىزبثخ اٌٛاعجبد اٌّذسع١خ ٚ إٌشبؽ ٚ الأداءاد اٌشٙش٠خ .(4)
 ٠غزخذَ وٛع١ٍخ رؼ١ّ١ٍخ ٌٍّٛاد اٌذساع١خ.(5)

 َلاسع١ : ايتعًِٝ عٔ بعد أٚ ايتعًِٝ الإيهتر٢ْٚ ٖٛ َضطًح ٜطتددّ يػسح ايدزاض١ عبر الإْترْت

 -ضادضاً ايضش١ :

              ٠غزخذَ ٌٍزؾىُ فٝ رٛص٠غ أعٙضح اٌم١بط ٚ أدٚاد اٌزشخ١ض .                  . ٠غزخذَ ٌزخض٠ٓ ث١بٔبد اٌّشػٝ
 ئعشاء الأثؾبس اٌـج١خ .                     ػًّ خـخ ٌغ١بساد الإعؼبف .

 الاض١ً٦ :
 اٌزٝ ٠فؼً ف١ٙب اعزخذاَ اٌىّج١ٛرش ػٓ الأغبْ ؟ اٌّٙبَٚػح  -2

......................................................................................................................................... 

  ...........................................: اٌزبس٠خ                                         ............................................... ا١ٌَٛ : 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 اٌزٝ ٠فؼً ف١ٙب اعزخذاَ الأغبْ ػٓ اٌىّج١ٛرش ؟ اٌّٙبَٚػح  -1

................................................................................................................................................ 

 اروش اٌّغبلاد اٌّخزٍفخ اٌزٝ ٠غزخذَ ف١ٙب اٌىّج١ٛرش ؟ -3

................................................................................................................................. 
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 ْعـــــــــــــــــاّ ايهُبٝٛتس
 عٙبص ا١ٌىزشٟٚٔ ٠مَٛ ثّؼبٌغخ اٌج١بٔبد ٌززؾٛي ئٌٝ ِؼٍِٛبد ِف١ذح -:اٌىّج١ٛرش -1
 :ٔظبَ اٌىّج١ٛرش ٠زىْٛ ِٓ أسثؼخ أعضاء -2
 اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد -د                    اٌؼٕظش اٌجششٞ -اٌجشِغ١بد            ط -ة         الأعٙضح -أ   
 
 الاعضاء اٌّبد٠خ اٌزٟ ٠ّىٓ أْ ٔشا٘ب. -:الأعٙضح ٟ٘ -1
 ٚاِش ٠ٕفز٘ب اٌؾبعت.ؽضَ ِٓ الأ: ػجبسح ػٓ اٌجشِغ١بد ٟ٘ -2
د اٚ ف١ذ٠ٛ ٠زُ رخض٠ٕٙب فٝ اٌىّج١ٛرش فٝ طٛسح ػجبسح ػٓ ؽشٚف اٚ اسلبَ اٚ طٛس اٚ اطٛا: اٌج١بٔبد ٟ٘ -3 

 ػجبسح ػٓ ِغّٛػخ ث١بٔبد ٌٙب اعُ ِؼ١ٓ .  اٌٍّف /ٚ     ٚ٘ٝ اٌّبدح اٌخبَ ٌٍّؼٍِٛبد  ٍِفبد ثبعُ ِؼ١ٓ . 
 ٚ٘ٝ ٔبرظ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد : سثؾ ٘زح اٌؾمبئك ِؼبً ػٓ ؿش٠ك اٌّؼبٌغخاٌّؼٍِٛبد ٟ٘

 َ الإعزخذا - اٌزظ١ُّ  -رـ٠ٛش اٌجشِغ١بد  -اٌظ١بٔخ   - ٠مِْٛٛ  ٠ٓ: ٠مظذ ثخ الأشخبص اٌزاٌؼٕظش اٌجششٞ -
 

 اْٛاع ايهُبٝٛتس
 

 PC Personal Computerاٌىّج١ٛرش اٌشخظٝ 
عٕخ  IBM٘ٛ وّج١ٛرش ِىزجٝ لبِذ ثزظ١ّّٗ شش وخ 

ٚ لبِذ ششوبد أخشٜ ثأزبط وّج١ٛرش  – 1891
ٚ اٌّمظٛد ثّزٛافك أٔٗ   – IBMِىزجٝ ِزٛافك ِغ 

 ْ ٠ؼًّ رؾذ ٔفظ ٔظبَ اٌزشغ١ً .٠ّىٓ أ
ع١غب ثب٠ذ اٌٝ  44ؽغُ اٌمشص اٌظٍت ِٓ  اٌغؼخ : 

 ع١غب ثب٠ذ 512أوضش ِٓ 
   Mainframe اٌؼّلاقاٌىّج١ٛرش

٘ٛ وّج١ٛرش  لٜٛ ٚ وج١ش ، ٚ ٠ذػُ اٌؼذ٠ذ ِٓ 
رغزخذِٗ اٌّؾبي  –ّغزخذ١ِٓ فٝ ٔفظ اٌٛلذ اٌ

 اٌزغبس٠خ ٚ إٌّظّبد اٌىج١شح .
ص اٌظٍت ػذح ِئبد أٚ آلاف ِٓ ؽغُ اٌمش اٌغؼخ : 

 أعٙضح اٌىّج١ٛرش اٌشخظٝ ِزظٍخ ثجؼؼب .
 

 Macintoshاٌىّج١ٛرش ِبوٕزٛػ  
ٚ  IBM٘ٛ وّج١ٛرش ِىزجٝ  ٚ ٌىٕٗ غ١ش ِزٛافك ِغ 

 ٌٗ ٔظبَ رشغ١ً ِخزٍف ، ٚ ٠غزؼًّ ثشاِظ خبطخ  .

ع١غب ثب٠ذ :  44ؽغُ اٌمشص اٌظٍت ِٓ  اٌغؼخ : 
 ع١غب ثب٠ذ124

ع١غب  3ئٌٝ  ١٘شرض١ِغب 544ِٓ  اٌغشػخ : ِزظبػذ
 ٘شرض

اٌزىٍفخ : ِٕخفغ اٌغؼش ، ٌىٕٗ أغٍٝ ِٓ عٙبص 
 ِىبفٝء ٌٗ . PCوّج١ٛرش شخظٝ 

 Laptopاٌىّج١ٛرش اٌّؾّٛي   
 PC  ٚMac٘ٛ وّج١ٛرش ِؾّٛي أخف ٚصٔبً ِٓ اي 

 ٚ ٘ٛ ٠ؼًّ  ثجـبس٠خ . –
ع١غب  164:  24ؽغُ اٌمشص اٌظٍت ِٓ  اٌغؼخ :
 ثب٠ذ .

غ ٌىٓ أثـأ ل١ٍلًا ِٓ اٌىّج١ٛرش اٌّىزجٝ   اٌغشػخ : عش٠
 Ghz 3رظً ئٌٝ 

اٌزىٍفخ : ِٕخفغ اٌغؼش ٌىٕٗ أغٍٝ ِٓ عٙبص وّج١ٛرش 
 ِىبفٝء ٌٗ . PCشخظٝ 

  Serverاٌىّج١ٛرش اٌخبدَ  

 ...........................................اٌزبس٠خ :                                         ............................................... ا١ٌَٛ : 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

٠ّىٓ ٌّغزخذِٝ ٘زٖ  –٘ٛ وّج١ٛرش ِزظً ثشجىخ 
 اٌشجىخ ِٓ ؽفظ ٍِفبرُٙ ٚ ِؼٍِٛبرُٙ ػ١ٍٗ .

ؽغُ  –١ٛرش شخظٝ أوجش ِٓ عٙبص وّج اٌغؼخ :
 ع١غب ثب٠ذ . 344اٌمشص اٌظٍت أوضش ِٓ 

 -اٌغشػخ : أعشع ِٓ عٙبص اٌىّج١ٛرش اٌشخظٝ  
 ٠غزؼًّ ٚؽذاد ِؼبٌغخ ِشوض٠خ  ِزؼذدح .

 اٌزىٍفخ : أغٍٝ ِٓ عٙبص اٌىّج١ٛرش اٌشخظٝ  .
 

  PDAِغبػذ اٌج١بٔبد اٌشخظٝ  
 

وّج١ٛرش ِؾّٛي ثب١ٌذ ٠غزؼًّ ٌؾفظ اٌّٛاػ١ذ ٚ 
       ٚ ٠خضْ ٍِفبد طغ١شح . – اٌؼٕب١٠ٚٓ

أطغش ثىض١ش ِٓ عٙبص اٌىّج١ٛرش  اٌغؼخ :
 اٌشخظٝ .

 اٌغشػخ : أثـأ ثىض١ش ِٓ عٙبص اٌىّج١ٛرش اٌشخظٝ   
اٌزىٍفخ : غبٌٝ اٌغؼش ثبٌّمبسٔخ  ثغٙبص وّج١ٛ

 الاض١ً٦ :
 -انٌُ ايعبازات الات١ٝ :

 ---------------------،  -----------------،  -----------------،  ---------------يتىىْ ٔظاَ اٌىّبيىتز ِٓ  -1

 ------------------------------واٌبزاِج ػٍى أها  ------------------------يّىٓ تؼزيف الاجهشة ػٍى أها  -2

 ---------------بيّٕا اٌّؼٍىِاث هى  ---------------------اٌفزق بيٓ اٌبيأاث واٌّؼٍىِاث هى اْ اٌبيأاث هى -3

  -----------------،  -----------------،  ---------------ِٓ اشهز أىاع اٌىّبيىتز -4

 

 إٌشبؽ :
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......................................................................................................

                                                                               
 أْٛاع ايهُبٝٛتس



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 

 

 الأدٗـــــــــــــــــــص٠
 ٠ٚؼزجش ػمً اٌؾبعت اٚ لٍجٗ ِضً الأغبْ .  ٠C.P.Uغّٝ ثٛؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ  ِؼبٌظ اٌىّج١ٛرش/ -1
 اٌّٛوٍخ ا١ٌٗ .  ٌٍغٙبص ؽ١ش أٙب رمَٛ ثبداء اٌّٙبَ اٌزخض٠ٓ اٌّإلذفٙٝ ِىبْ  راوشح اٌىّج١ٛرش / -2
 ٚؽذاد الادخبي ٚالاخشاط:  -3

 ٌٛحخ اٌّفبر١ح ) إدخبي اٌج١بٔبد /أٚاِش اٌمبئّخ/اٌزـج١مبد( ٚحذاد الإدخبي :

 ) ػغؾ ٚرٕش١ؾ اٌمٛائُ ٚالإ٠مٛٔبد / رحش٠ه اٌّؤشش / إٌمً ( اٌفبسح :

 رفؼ١ً الاِٚش ثبٌٍّظ ()  شبشخ اٌٍّظ :          ) لٍُ خبص ٌٍشعُ ِٓ خلاي اٌشبشخ ( : ايكًِ ايغ٢٥ٛ

 ٌٛحخ اٌٍّظ / اٌىشح اٌذٚاسح / ٌٛحخ اٌشعُ / اٌّبعح اٌؼٛئٝ عضا ايتشهِ /

  حجش ( / اٌغّبػبد / اٌشاعُِٓ ؿبثؼخ اٌ ) ادق ٚأعشع (اٌشبشخ / اٌـبثؼخ) ١ٌضس ٚسدات الإخساز :

 اٌشش٠ؾ اٌّّغٕؾ/ اٌمشص اٌّؼغٛؽ / اٌمشص اٌظٍت/ اٌّشْ/ اٌؼٛئٝ/ اٌفلاػ ١ِّٛسٜ ٚسدات ايتدصٜٔ :

 -ع١ًُٝ المعاتد١ ٚايتدصٜٔ:
 ٠ؼبٌظ اٌىّج١ٛرش اٌج١بٔبد ٠ٚمَٛ ثبٌؾغبثبد ٠ٚٛعخ اٌؼًّ ئٌٝ ِىٛٔبد اٌىّج١ٛرش ٠ٚمَٛ ثزخض٠ٓ اٌٍّفبد 

 :ٚؽذاد اٌم١بط
1- Byte =9                   أٞ ِب ٠ؼبدي ؽشف ٚاؽذ                  ثذ 
2- Kilobyte =1424        أٞ ِب ٠ؼبدي طفؾخ               ثب٠ذ  
3- Megabyte =1424 أٞ ِب ٠ؼبدي وزبة                و١ٍٛثب٠ذ 
4- Gigabyte =1424     أٞ ِب ٠ؼبدي ِٛعٛػخ            ١ِغبثب٠ذ 
5- Terabyte =1424    أٞ ِب ٠ؼبدي ِىزجخ            ع١غب ثب٠ذ 

 اٌزاوشح –مشص اٌظٍت اٌ –الاػزّبد٠خ  –اٌزٜ ٠غؼً اٌىّج١ٛرش ٠ؼًّ ثىفبءح : عشػخ اٌّؼبٌظ 

 -اوًّ اٌؼجبساد الار١خ :الاض١ً٦ :

 ----------ٚلادخاٍ الاٚاَس ْطتددّ  -------------------ٚلادخاٍ ايضٛز ْطتددّ  ----------لادخاٍ اتذسٚف ٚالازقاّ ْطتددّ  -1
 -------------بُٝٓا تطتددّ عضا ايتشهِ ف٢    -------------ْٚطتددّ ايكًِ ايغ٢٥ٛ 

 لاخساز المعًَٛات ف٢ صٛز٠ ٚزق١ٝ . ---------بُٝٓا تطتددّ  --------------ساز المعًَٛات ف٢ صٛز٠ َس١ٝ٥ تطتددّ لاخ -2
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 -( اَاّ ايعبازات اتراط١٦:×( اَاّ ايعبازات ايضشٝش١ ٚعلا١َ )√عع علا١َ )
 نًُا شادت المطاس١ اتراي١ٝ ع٢ً ايكسظ ايضًب شادت ضسع١ ايهُبٝٛتس -1
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 ١ٝ ايػاغ١َٔ اِٖ ٚسدات الاخساز الاضاض -3
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 ايبرتزٝات
 / ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ الأٚاِش رخجش اٌىّج١ٛرش ثّب ٘ٛ ِـٍٛة ِٕٗ ِٓ أػّبي ٚو١ف ٠مَٛ ثٙب ِٚزٝ.اٌجشِغ١بد

 ع ايبرتزٝات :َٚٔ أْٛا
 / ٘ٛ اٌٛع١ؾ اٌزٞ ِٓ خلاٌٗ ٠ّىٕٕب اٌزؼبًِ ِغ ثشاِظ اٌىّج١ٛرش ٠ٕٚغك اٌؼًّ ث١ٓ أعضاء اٌىّج١ٛرش.ٔظبَ اٌزشغ١ً*

 إضتدداَات١/ 
 ٗبثؼززِشالجخ اٌؼًّ ِٚ  -3    رخظ١ض الأِبوٓ ٌزخض٠ٓ اٌج١بٔبد -2    ئداسح اٌؼًّ ػٍٝ الألشاص ٚاٌٍّفبد -1

 ع ايتطبٝكات ايػا٥ع إضتدداَٗا/أْٛا* ايتطبٝكات : َٚٔ 
 ػًّ سعُ ث١بٔٝ    –اعزخذاَ اٌّؼبدلاد     -٠خضْ اٌّؼٍِٛبد اٌّب١ٌخ          excelذاٚي اٌؾغبث١خ اٌغ -1
 word   ٌىزبثخ اٌىٍّبد ٚاٌّمبلاد ٚاٌمظض  :   ك اٌىٍّبد ِٕغ -2
 ِضً ثشاِظ اٌّٛع١مٝ ٚاٌف١ذ٠ٛ ٚالأٌؼبة: اٌزشف١خ  -3
 : اٌمٛائُ اٌجش٠ذ٠خ ٚػٕب٠ٚٓ اٌىزت دلٛاػذ اٌج١بٔب -4
 ٚ أٌؼبة ر١ّٕخ اٌّٙبساد  اٌزؼ١ٍُ ِضً اٌجشاِظ اٌزؼ١ّ١ٍخ -5

 ٟ٘ ثشاِظ رُ رظ١ّّٙب لأداء اٌّٙبَ اٌّخزٍفخ ٚاٌزٟ رغًٙ ػًّ اٌّغزخذَ ػٍٝ عٙبص اٌىّج١ٛرش ايبراَر اترد١َٝ/* 

 خشٜ ثشاِظ رؾ٠ًٛ اٌج١بٔبد ِٓ ط١غخ اٌٝ ا –ِضً ثشاِظ ر١ٙئخ الالشاص 

 ػجبسح ػٓ ِغّٛػخ اداٚد ِغبػذح رزؼبًِ ِغ ٍِفبد إٌظٛص ٚاٌظٛس .  PDF * بساَر

 ػجبسح ثشاِظ رغؼً اٌّغزخذَ ٠ؾزفظ ثج١بٔبرٗ ثظٛسح ع١ٍّخ ٠ٚؾّٝ عٙبصٖ فّضلا / * ا بساَر َغادات ايفيرٚع

 ػًّ اٌجشِغ١بد/ 
ٌّتتبدٞ ٌّؼبٌغزٙتتب صتتُ ٠متتَٛ ٔظتتبَ اٌزشتتغ١ً    ٠غتتزمجً ٔظتتبَ اٌزشتتغ١ً الاٚاِتتش ِتتٓ اٌزـج١متتبد صتتُ ٠شعتتٍٙب ئٌتتٝ إٌظتتبَ ا      

 ثبعزشعبػٙب ِشح أخشٜ ٌٍّغزخذَ

 الاض١ً٦ :
 -عسف نٌ َٔ :

 ............................................................................اٌجشٔبِظ               : 

 ............................................................................ٔظبَ اٌزشغ١ً          : 

 ............................................................................اٌزـج١مبد              : 

 ............................................................................اٌجشاِظ اٌخذ١ِخ      : 

 ............................................................................:             pdfادٚاد      

 ............................................................................:  ِؼبداد اٌف١شٚعبد
 -انٌُ ايعبازات الات١ٝ :

 تابت اٌزسائًيتؼاًِ ِغ اٌىٍّاث ٌّساػذته فى و ----------------- -1

 يساػذن فى استؼّاي اٌّؼادلاث ----------------- -2

 تؼًّ وىسيظ بيٓ اٌّستخذِيٓ وجهاس اٌىّبيىتز ----------------- -3

 تساػذن فى ػًّ لىائُ ػٕاويٓ ----------------- -4

 يساػذن ٌتؼٍُ ِهاراث جذيذة ----------------- -5
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 ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚايعٓضس ايبػسٟ
ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ الأعٙضح ٍِٚؾمبرٙب اٌزٟ ِٓ خلاٌٙب ٠زُ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد ٚرخض٠ٓ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ -رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد:

 طٛد.‘ رؾزٛٞ ػٍٝ ٔض، طٛسح
 اػ١خ٠زُ ٔمً اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد ػجش الأعٙضح ثؼؼٙب اٌجؼغ ػٍٝ طٛسح ِٛعبد ٚئشبساد وٙشثبئ١خ أٚ ئر -

 سِٛص( -أسلبْ –ٟ٘ اٌّبدح اٌخبَ ٌٍّؼٍِٛبد ) ؽشٚف -اٌج١بٔبد:
ِٚٓ ِظتبدس٘ب    ػجبسح ػٓ ٔبرظ اٌّؼبٌغخ ٌٍج١بٔبد رؾ١ٍلًا أٚ رشو١جبً لاعزخلاص ِب رزؼّٕخ ٘زٖ اٌج١بٔبد -اٌّؼٍِٛبد:

 اٌشاد٠ٛ ٚاٌّغلاد ٚاٌز١ٍفض٠ْٛ 
 و١ف ٠ؼبٌظ اٌىّج١ٛرش اٌج١بٔبد؟ -

 خً عٙبص اٌىّج١ٛرش ِغئٛلاْ ػٓ اٌّؼبٌغخ٠ٛعذ ِىٛٔبْ سئ١غ١بْ ثذا
 ٚؽذح اٌؾغبة ٚإٌّـك    -   ٚؽذح اٌزؾىُ  -:رزىْٛ ِٓ  CPU   ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ  -1
 : ٚ٘ٝ اٌّىبْ اٌزٜ ٠مَٛ ف١ٗ اٌىّج١ٛرش ثبٌمشاءح أٚ اٌىزبثخ أٚ رشغ١ً اٌجشاِظ . اٌزاوشح -2     

 human ware    -ايعٓضس ايبػسٟ:
 programmersاٌّجشِغْٛ             buildersاٌّظٕؼْٛ             designerاٌّظّّْٛ 

 -رّش ِشاؽً ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد ثضلاس ِشاؽً أعبع١خ:   -ِشاؽً ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد:
 اٌزؼبًِ ِغ اٌّخشعبد -3                 ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد -2           ئدخبي اٌج١بٔبد -1

 اٌزٍخ١ض  –اٌزظ١ٕف  –اٌزخض٠ٓ  –اٌّمبسٔخ  –أشىبي ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد : اٌؾغبة 
 اػبدح الأزبط  –الارظبي  –الاعزشعبع  –اٌزؼبًِ ِغ اٌّخشعبد : اٌزخض٠ٓ  

 
 -:أوًّ ِب ٠أرٝ : الاعئٍخ :

 رزىْٛ ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ ِٓ ............................... ، ................................. . -1
 ................. ٘ٝ اٌّىبْ اٌزٜ ٠مَٛ ف١ٗ عٙبص اٌىّج١ٛرش ثبٌمشاءح أٚ اٌىزبثخ أٚ رشغ١ً اٌجشاِظ............... -2
 ٠غزخذَ اٌّجشِغْٛ ............................... فٝ وزبثخ اٌجشاِظ . -3
 ............................... ٘ٛ ػمً عٙبص اٌىّج١ٛرش ؽ١ش رزُ ف١ٗ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد . -4
 ..... ، .......................ّج١ٛرش ػٍٝ ػٕظش٠ٓ أعبع١١ٓ فٝ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد ّ٘ب ..................٠ؼزّذ اٌى -5
 اروش اٌّظـٍؼ اٌؼٍّٝ اٌزٜ رذي ػ١ٍٗ اٌؼجبساد اٌزب١ٌخ :) ة (
 ٔبرظ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد رؾ١ٍلًا أٚ رشو١جبً لاعزخلاص ِب رزؼّٕٗ ٘زٖ اٌج١بٔبد . -1
ٔض  ػٍٝ ٌغخ ٚرخض٠ٓ اٌّؼٍِٛبد اٌزٝ رؾزٍٜٛؾمبرٙب اٌزٝ ِٓ خلاٌٙب رزُ اٌّؼبِغّٛػخ أعٙضح اٌىّج١ٛرش ِٚ -2

 ٚطٛسح ٚطٛد .
 ػمً عٙبص اٌىّج١ٛرش ؽ١ش رزُ ف١ٗ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد . -3
 ٠زُ ف١ٙب اٌزخض٠ٓ اٌّإلذ ٌٍج١بٔبد ٚالأٚاِش اٌزٝ رُ ئدخبٌٙب . -4
 ثٛاعـزٙب ٠زُ ئدخبي اٌج١بٔبد ٌغٙبص اٌىّج١ٛرش. -5
 .ْ فٝ رظ١ٕغ عٙبص اٌىّج١ٛرش.أٌٚئه اٌز٠ٓ ٠شبسوٛ -6

 إٌشبؽ :
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 ايػبهات

ْٛ ٘زٖ الأعٙضح فٟ ٔفظ اٌشجىخ ٟ٘/ ػجبسح ػٓ عٙبصٞ وّج١ٛرش ػٍٝ الألً ِزظ١ٍٓ ثجؼؼّٙب اٌجؼغ ٠ّٚىٓ أْ رى
 اٌغشفخ أٚ فٟ ٔفظ اٌّجٕٝ أٚ ؽزٝ فٟ ِٕـمز١ٓ ِزجبػذر١ٓ 

 اٌّشبسوخ فٟ اعزخذاَ اٌّٛاسد ِضً اٌـبثؼبد -1                 -:بداٌشجىِضا٠ب اعزخذاَ  
 رم١ًٍ اٌزىٍفخ ٚاٌٛلذ                    عشػخ ٚوفبءح الإرظبلاد -3            ِشبسوخ اٌج١بٔبد -2
 : wwwجىخ اٌّؼٍِٛبد اٌؼب١ٌّخ/ ش

، ٘زٖ اٌّغزٕذاد ِخضٔخ ػٍٝ وشجىخ اٌؼٕىجٛد  ػجبسح ػجبسح ػٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌّغزٕذاد الإ١ٌىزش١ٔٚخ اٌّشرجـخ ِؼبً
 أعٙضح وّج١ٛرش رغّٝ )ِضٚداد اٌخذِخ( ِٛعٛدح فٟ وً ِىبْ ؽٛي اٌؼبٌُ

 الإرظبي ثأؽذ ِضٚدٞ اٌخذِخ –ٌلإٔزشٔذ ِزظفؼ  –عٙبص وّج١ٛرش  :  * * ِزـٍجبد الارظبي ثشجىخ الأزشٔذ
فتتٟ اٌّزظتتفؼ اٌتتزٞ ٠شعتتً ؿٍتتت ئٌتتٝ ِتتضٚد اٌخذِتتخ اٌتتزٞ    URL ٔتتذخً ػٕتتٛاْ اٌّٛلتتغ  ؟ و١تتف رؼّتتً اٌشتتجىخط :

 ٠غزؼ١ف اٌظفؾخ اٌزٞ ثذٚسح ٠فزؼ اٌّٛلغ ٠ٚؼشػٗ ػٍٝ اٌشبشخ
 .   HTMLػجبسح ػٓ ِغزٕذ اٌىزشٚٔٝ رّذ وزبثزٗ ثٍغخ رغّٝ  / ِب ٘ٝ طفؾخ اٌّؼٍِٛبد

 اٌخ  ----------رزىْٛ ِٓ طفؾخ اٌّؼٍِٛبد اٚ اوضش ٚاٌزٝ رزؼٍك ثّٛػٛع ِشزشن ِضً الاٌؼبة اٌش٠بػ١خ  : اٌّٛالغ
 Internetػجبسح ػٓ ثشٔبِظ ٠غزؼًّ ٌشؤ٠خ طفؾبد اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ اٌشجىخ اٌؼب١ٌّخ فّضلا  / ِغزؼشػبد ا٠ٌٛت

explorer  
 ١ش اٌٝ اٌّىبْ اٌزٜ رُ رخض٠ٓ طفؾخ اٌّؼٍِٛبد ف١ٗ ػٍٝ الأزشٔذ ػٕٛاْ طفؾخ اٌّؼٍِٛبد ٠ش اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚٓ /

( ِخفٝ ف١زُ اٌٛطٛي ا١ٌٗ ػٕذ إٌمش ثبٌفأسح ػ١ٍٗ  URLإٌض اٌفبئك ثذاخٍٗ ػٕٛاْ )  و١ف ٠ؼًّ إٌض اٌفبئك /
 ( .  ٠ٚImage mapّىٓ اْ ٠أخز اوضش ِٓ ػٕٛاْ ٌٕفظ اٌظٛسح )

 خذِبد الأزشٔذ / 
اشخبص بسح ػٓ اسعبي ٚاعزمجبي ِلا١٠ٓ اٌشعبئً ػجش الارظبي ثبلأزشٔذ ٚاٌزؾذس ِغ اٌجش٠ذ الاٌىزشٚٔٝ ػج -1

 عٛاء فٝ ٔفظ اٌذٌٚخ اٚ دٌٚخ اخشٜ . 
 اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدٖ ػٍٝ الإٔزشٔذ -4                اٌجؾش -3    اعزؼشاع اٌشجىٗ اٌؼب١ٌّٗ ٌٍّؼٍِٛبد   -2

 -ٌٍزجؾش فٟ شجىٗ الإٔزشٔذ:** 
 فبئكئػغؾ ػٍٝ ٚطٍٗ ٔض  -1
 ئظغؾ ػٍٝ طٛس ٚطلاد فبئمٗ -2
 Enter(  اٌؼٕٛاْ فٟ طٕذٚق اٌؼٕٛاْ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ  URLوزبثٗ ) -3

  ػجبسح ػٓ ثشٔبِظ ٠غزؼًّ اسؤ٠خ اٌظفؾبد ػٍٝ  شجىٗ الإٔزشٔذ ِضً   -ِغزؼشع ا٠ٌٛت:**** 
Mozila firefox – avant browser- opera- explorer 

 بٔٙب إٌّبعت :ػغ وً وٍّخ ِّب ٠ٍٝ فٝ ِى ...الاعئٍخ :
 (Multimedia –  اٌجؾش– WWW – URL –  ِزظفؼ اٌشجىخ– ) طفؾخ اٌّؼٍِٛبد 

 رغزخذَ خذِخ ..................... لإ٠غبد اٌّغزٕذاد اٌّزٛفشح ػٓ أٜ ِٛػٛع ػٍٝ اٌشجىخ اٌؼب١ٌّخ . -1
 رؼزجش .................... عضءاً ثغ١ـبً ِٓ الإٔزشٔذ . -2
 ح ػٓ اٌظٛد أٚ اٌف١ذ٠ٛ أٚ اٌؾشوخ أٚ اٌف١ذ٠ٛ اٌزفبػٍٝ رٚ اٌضلاصخ أثؼبد ...................... ػجبس -3
 ..................... ثشٔبِظ ٠غزؼًّ ٌشؤ٠خ طفؾبد اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ اٌشجىخ اٌؼب١ٌّخ . -4
 .HTML..................... ِغزٕذ ئٌىزشٚٔٝ رّذ وزبثزٗ ثٍغخ  -5
 شجىخ الأزشٔذ . ..................... ٠مظذ ثٗ ػٕٛاْ اٌّٛلغ ػٍٝ -6

 إٌشاط :
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
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...............................................................................................................................................................................................................................................................
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 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 
 

 ايباب ايجا٢ْ ) ايفضٌ لاٍٚ     
 ؟ Calculatorٚبسْاَر   Notepadٚبسْاَر  Paint:قِ بفتح بسْاَر  1ع   

 ٜشىً ِززبٌٝ اٚعٍغٍخٝ ف بً, ساع١ب ,افم١ٚلُ ثزشر١ت اٌضلاس إٌٛافز رش٠جبً    
    All Programsاخزش  -start  1افزح لبئّخ  -2* 

 Paintثشٔبِظ اخزش  -Accessories  4افزح لبئّخ  -3  

    All Programsاخزش  -start   1افزح لبئّخ  -2* 

 Notepadاخزش ثشٔبِظ  -Accessories 4افزح لبئّخ  -3   

    All Programsاخزش  -start   1افزح لبئّخ  -2* 

 Calculatorاخزش ثشٔبِظ  -Accessories        4افزح لبئّخ  -3   

  Horizontally شش٠ؾ اٌّٙبَ ٠ظٙش لبئّخ ِخزظشح اخزبس ِٕٙب١ّ٠ٓ ػٍٝ  click*افم١بً:  صُ اػغؾ 

 Verticallyِٕٙب  اخزبس ِخزظشح ١ّ٠ٓ ػٍٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٠ظٙش لبئّخ click*ساعبً: صُ اػغؾ 
 ( أَاّ ايعباز٠ اتراط١٦ : ( أَاّ ايعباز٠ ايضشٝش١ ٚعلا١َ ):عع علا١َ )الاض١ً٦ :

 ثضس اٌفأسح الأ٠ّٓ . My Computerأ٠مٛٔخ  ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ  My Computerٌفزؼ ٔبفزح  -1
 فٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ . ٠Clockظٙش سِض اٌغبػخ  -2
 ٌشؤ٠خ ِؾز٠ٛبد إٌبفزح اٌّظغشح ٔغزخذَ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٌٕزؼشف ػ١ٍٙب . -3
 رؾش٠ه إٌٛافز . Windowsلا ٠ّىٓ ِٓ خلاي ٔظبَ اٌزشغ١ً  -4
 رؾغ١ُ إٌٛافز . ٠Windowsّىٕٕب ِٓ خلاي ٔظبَ اٌزشغ١ً  -5
 .١Tile Windows Verticallyت أفمٝ ٌٍٕٛافز اخزش ٌؼًّ رشر -6
 ٌزغ١١ش اٌٛلذ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ سِض اٌٛلذ فٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ . -7

 ٌغؼً إٌبفزح ٔشـخ ٔمَٛ ثبٌٕمش ػٍٝ شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ أٚ أٜ ِىبْ داخً إٌبفزح 

 إٌشبؽ :
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...............................................................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................... 
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 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 
 

 ايباب ايجا٢ْ ) ايفضٌ ايجا٢ْ (

Searching اٌجحـــــــــش  

 " C" ع٢ً المػػٌ "  Calac:اعح عٔ المًف "  1ع
 اٌحً

     All files and folders اخزش  -search          3اخزش ِٕٙب  -start  1افزح لبئّخ  -2

  nameِ All part of the file" فٝ خبٔخ  "Clacذ اٌّشاد اٌجحش ػٓ ٚ٘ٛ اوزت اعُ اٌٍّف  اٚ اٌّغٍ -4

                              searchػغؾ ػٍٝ صس  -6(      C)اٌّشغً  Look inاخزش ِىبْ اٌجحش ِٓ خبٔخ  -5

 ايباب ايجا٢ْ ) ايفضٌ ايجايح (

 :اعح دٗاش داخٌ ايػبه١: 1ع
 اٌحً

 computer or peopleاخزش -search        3ِٕٙب  اخزش -start  1افزح لبئّخ  -

               A computer on the net workاخزش ِٕٙب  -4

  computer name اوزت اعُ اٌغٙبص اٌّشاد اٌجحش ػٕٗ فٝ خبٔخ  -5

 searchػغؾ ػٍٝ صس   -6

 ايباب ايجا٢ْ ) ايفضٌ ايسابع (

 address book:اعح عٔ غدط اسم١ احمد َٔ خلاٍ  1ع

    computer or peopleاخزش  - search    3اخزش ِٕٙب  -start        1افزح لبئّخ  -

 People in your Address Bookاخزش  -4

 Find nowصُ ٔؼغؾ ػٍٝ  -6  الاعُ )احّذ(Name ٔىزت فٝ خبٔخ  -5

 

 أنٌُ َا ٜأت٢  :  .     الاض١ً٦ :
 ........ صُ ٔخزبس ................................ .ٌفزؼ ٔبفزح اٌجؾش ٔؼغؾ لبئّخ ................ -1
 ٠ظٙش .......................... فٝ اٌغبٔت الأ٠ّٓ ِٓ ٔبفزح اٌجؾش . -2
 ذاد اٌّٛعٛدح فٝ عٙبص اٌىّج١ٛرش ػٓ وبفخ اٌٍّفبد أٚ اٌّغٍ................ ٠Windowsٛفش ٔظبَ اٌزشغ١ً  -3
 ..................................ٌٍخشٚط ِٓ ػ١ٍّخ اٌجؾش ٔؼغؾ صس -4

 ئرا ٚعذد اعُ عٙبص اٌىّج١ٛرش اٌزٜ رش٠ذ اٌجؾش ػٕٗ لُ ثبٌؼغؾ ػ١ٍٗ .................... ٌٍذخٛي ف١ٗ  . -5
ٌٍجؾش ػٓ ِىْٛ ِبدٜ داخً اٌشجىخ ٔخزبس لبئّخ ............................ صُ ..................................... صُ  -6

.................. .............................................. 
 ػٕذ اٌجؾش ػٓ عٙبص داخً اٌشجىخ ٠غت رؾذ٠ذ ....................... اٌّشاد اٌجؾش ػٕٗ . -7
 فٝ اٌغضء ....................... ِٓ ٔبفزح اٌجؾش ٠ظٙش ف١ٗ اعُ اٌىّج١ٛرش اٌزٜ رجؾش ػٕٗ -8

 ٠ّىٕٕب وزبثخ ث١بٔبد ثؾش عذ٠ذح ٌؾزف ث١بٔبد اٌجؾش اٌغبثمخ ؽزٝ  اٌؼغؾ ػٍٝ صس  .................... ٠إدٜ -8
 . Address bookئرا وٕذ رزؼبًِ ِغ ثشٔبِظ ..................... فأه عٛف رؾظً ػٍٝ  -14
11- Address book . ........................................... ٓػجبسح ػ 
 رجذأ ػ١ٍّخ اٌجؾش .ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ............................  -12

 

 إٌشبؽ :
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 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 

 
 )) اعاف١ طابع١ ((  Windows XPتابع / ْعاّ ايتػػٌٝ 

 خطٛات تٛصٌٝ طابع١ / 
                       startافزؼ لبئّخ  -1
   printers and faxesاخزش ِٕٙب  -2

 (( start            control panel             printers and faxes    -اٚ ؿش٠مخ اخشٜ ٚ٘ٝ وبلارٝ :

  -خطٛات اعاف١ طابع١ نالات٢ :
                                        startافزؼ لبئّخ  -1
   رفزؼ ٔبفزح    printers and faxesِٕٙب اخزش  -2
 أمش ثضس اٌفأسح الا٠ّٓ فٝ اٜ ِىبْ خبٌٝ ف١ٙب   -3
 اػبفخ ؿبثؼخ   Add printerرظٙش لبئّخ ِخزظشح اخزش ِٕٙب  -4
          ٠nextظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ ٠شؽت ثه أمش  -5
   ٠nextظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ ؽذد ِٕٗ ٔٛع اٌـبثؼخ صُ  -6
اسٜ ٠جؾش ػٓ رٛط١ً ؿبثؼخ عذ٠ذح فبرا ٚعذ ؿبثؼخ ف١مَٛ ثزؾ١ٍّٙب اِب ارا ٌُ ٠ٛعذ ؿبثؼخ عذ٠ذح ٠ظٙش ِشثغ ؽٛ -7

 ف١ظذس سعبٌخ ثزٌه                                                  
   nextارا ٚعذ ؿبثؼخ ف١مَٛ ثزؾ١ٍّٙب صُ  -9
   ١nextٍٙب صُ  ٠ظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ رٛط١ً ِٕفز اٌـبثؼخ فٝ اٌىّج١ٛرش فمُ ثزٛط -8

  ٠nextظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ ؽذد ِٕٗ ٔٛع ِٛدَ اٌـبثؼخ صُ  -14
  nextصُ  yes؟ ؽذد  Noاِب  ٠yesظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ لُ ثزغ١ّخ اعُ اٌـبثؼخ ٠ٚغبٌه ً٘ رش٠ذ ؿجبػخ ٚسلخ وبخزجبس  -11

   nextصُ  share nameؽذد ٠ظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ ٠غبٌه ً٘ رش٠ذ ِشبسوخ ٘زٖ اٌـبثؼخ ػٍٝ اٌشجىخ ؟  -12

 -خطٛات اعاف١ طابع١ نالات٢ :تابع 
   ٠nextظٙش ِشثغ ؽٛاسٜ ؽذد ِٕٗ اعُ ٚطف اٌـبثؼخ ارشوٗ صُ  -13
  nextصُ  yes؟ ؽذد  Noاِب  yes ؽٛاسٜ ٠غبٌه ِشح اخشٜ ً٘ رش٠ذ ؿجبػخ طفؾخ افزشػ١خ٠ظٙش ِشثغ  -14

عٛف رلاؽظ ؿجبػخ اٌٛسلخ  finishبٔمش صس ٠ظٙش ٔبفزح ف١ٙب وً اٌج١بٔبد ػٓ اٌـبثؼخ اٌزٝ رُ اػبفزٙب ف -15
 الافزشاػ١خ اٌزٝ رُ رؾذ٠ذ٘ب ِٓ لجً ٚف١ٙب خظبئض اٌـبثؼخ . 

 ِإلزب اٚ ػٕذ اغلاق اٌغٙبصٚا٠ؼب ّبٌٙب ٠غزخذَ فٝ اٌغبء اِش اٌـجبػخ فٝ اٜ ٚلذ ٠ّٚىٓ اعزؼ / اداز٠ ايطابع١

  -٠ّىٓ ؽزف اٌٍّف اٌزٜ رش٠ذ اٌغبء ؿجبػزٗ ػٓ ؿش٠ك الارٝ :
 رظٙش ٔبفزح    printers and faxesاخزش ِٕٙب  -start                  2افزؼ لبئّخ  -1
 أمش ِشر١ٓ ػٍٝ سِض اٌـبثؼخ رظٙش ٔبفزح اداسح اٌـبثؼخ         -3
 عٛف رلاؽظ اٌٍّفبد اٌزٝ ٌُ ٠زُ ؿجبػزٙب داخٍٙب  -4
 أمش ثضس اٌفأسح الا٠ّٓ ػٍٝ اٌٍّف اٌزٜ رش٠ذ اٌغبء ؿجبػزٗ  -5
 ٠ظذس سعبٌخ رأو١ذ ً٘ رش٠ذ ؽزف اٌٍّف ؟ اػغؾ ٔؼُ     deleteظٙش لبئّخ ِخزظشح فبخزش ِٕٙب اِش ر -6

 Deleteيّيٓ ؤختار  Click ػٓ عزيك تحذيذ اسُ اٌٍّف واٌضغظ حذف ِستٕذ :  -1

 Pauseيّيٓ ؤختار   Clickايماف ٍِف : حذد اٌٍّف واٌضغظ  -2

 Pause printingيّيٓ ؤختار ick Clايماف اٌغباػت ٌىً اٌٍّفاث : ٔضغظ  -3

 er setas default printيّيٓ ؤختار  Clickجؼً اٌغابؼت هى اٌغابؼت الافتزاضيت : ٔضغظ  -4

 يّيٓ ؤختار  Clickػٓ عزيك تحذيذ اسُ اٌٍّف واٌضغظ حذف وً اٌٍّفاث :  -5

 Documents All Cancel 
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 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 ١ً٦ ــــــــــــــــــــــــــــــالاض
 ( أَاّ ايعباز٠ اتراط١٦ : ( أَاّ ايعباز٠ ايضشٝش١ ٚعلا١َ )ٍ :عع علا١َ )ايطؤاٍ الأٚ

 لا ٠ّىٕٕب ِٓ خلاي ٔظبَ اٌزشغ١ً ئػبفخ ؿبثؼخ عذ٠ذح  . -1
 . Startِٓ لبئّخ  Printer and Faxesلإػبفخ ؿبثؼخ عذ٠ذح ٔخزبس  -2
 ػٕذ اعزخذاَ ؿبثؼخ عذ٠ذح ٠غت رؼش٠فٙب ٌٕظبَ اٌزشغ١ً . -3
 رؼٕٝ أٔٗ ٠ّىٓ رٛط١ً اٌٛؽذح ٠ٚزؼشف إٌظبَ رٍمبئ١بً ػٍٝ اٌّىْٛ اٌّبدٜ .  Plug & Playاٌخبط١خ  -4
 ٠ّىٕٕب ِٓ خلاي ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ئٌغبء أِش اٌـجبػخ .  -5
 ٠زؼشف ٔظبَ اٌزشغ١ً دائّبً ػٍٝ اٌـبثؼخ اٌغذ٠ذح . -6
 ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ١ٌظ ٌٗ فبئذح . -7
 ٌٍـبثؼخ .٠ظٙش ثجشٔبِظ اٌـبثؼخ ػذد طفؾبد اٌٍّف اٌّشعً  -9
 لا ٠ّىٕٕب ؽزف ع١ّغ اٌٍّفبد اٌّشعٍخ ٌٍـبثؼخ . -8

 ٠ّىٕٕب اعزىّبي اٌـجبػخ ِشح أخشٜ فٝ ؽبٌخ ئ٠مبف اٌـجبػخ ِإلزبً . -14
 ٠ظٙش ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ث١بٔبد ػٓ اٌٍّف اٌّشعً ٌٍـبثؼخ . -11
 ِٓ اٌمبئّخ اٌّخزظشح . Set as default Printerٌغؼً اٌـبثؼخ ٘ٝ اٌـبثؼخ الافزشاػ١خ ٔخزٍش أِش  -12
 ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ . Deleteٌؾزف اٌّغزٕذ ِٓ ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ٔؼغؾ  -13
 ٠ظٙش ثجشٔبِظ اٌـبثؼخ ؽغُ اٌٍّف اٌّشعً ٌٍـبثؼخ . -13

 -ايطؤاٍ ايجا٢ْ :قِ بترتٝب اترطٛات ايتاي١ٝ يًشضٍٛ ع٢ً ايٓافر٠ ايت٢ يمهٔ َٔ خلالها إعاف١ طابع١ : 
 . Control Panel)   ( اخزش 

 Printers and Faxes)   ( اخزش الأِش 
 Start)   ( افزؼ لبئّخ 

 Add Printer)   ( اػغؾ 
 

 ايطؤاٍ ايجايح :أنٌُ َا ٜأت٢ :
 .Startلإػبفخ ؿبثؼخ عذ٠ذح ٔخزبس ....................... ِٓ لبئّخ  -1
 ..................... .ئداسح اٌـبثؼخ ٌٙب فٛائذ وض١شح ِٕٙب .........................، ...... -2
 ٌؾزف اٌٍّف ِٓ ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ٔمَٛ ثزؾذ٠ذ اٌٍّف صُ ٔؼغؾ ػٍٝ ....................... . -3
 لإ٠مبف اٌّغزٕذ ِٓ ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ئ٠مبف ِإلذ ٔخزبس الأِش ............. ِٓ اٌمبئّخ اٌّخزظشح . -4
 بس أِش ....................... ٌؾزف وً اٌٍّفبد ِٓ ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ٔخز -5
 ٌمبئّخ اٌّخزظشح ٌغؼً اٌـبثؼخ ٘ٝ اٌـبثؼخ الافزشاػ١خ ٔمَٛ ثزٕش١ؾ اٌـبثؼخ صُ ٔخزبس أِش .................. ِٓ ا -6

 ِٓ اٌمبئّخ اٌّخزظشح . Pauseئ٠مبف اٌّغزٕذ ِٓ ثشٔبِظ ئداسح اٌـبثؼخ ِإلزبً ٔخزبس  -
 
 
 
 

 ايٓػاط :
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...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................. 

 
 

 
 
 
 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 
 
 

 (( Software)) اعاف١ اٚاشاي١ بساَر  Windows XPتابع / ْعاّ ايتػػٌٝ 
 :اذنس خطٛات اعاف١ بسْاَر ؟1ع
 Add or Remove programsاخزش  -control panel     3اخزش ِٕٙب  -start 1افزح لبئّخ  -2

فٝ  -Adding new programs   5 رظٙش ٌه ٔبفزح رحزٜٛ ػٍٝ صلاس اخز١بساد أعبع١خ ٠زُ اخز١بس -5

 ٘زا الاخز١بس ٔغذ احزّب١ٌٓ

 CD or Floppyارا وبْ اٌجشٔبِظ اٌزٜ رش٠ذ إٔضاٌٗ ٠ٛعذ ػٍٝ اٌمشص اٌّشْ. -أ

   Microsoft  Windows Updateارا وٕذ رش٠ذ رحذ٠ش ِىٛٔبد ثشاِظ -ة

 :اذنس خطٛات اشاي١ بسْاَر؟ 2ع
 Add or Remove programsاخزش  -control panel   3اخزش ِٕٙب  -start 1افزح لبئّخ  -

  Change or Remove Programs اخز١بسرظٙش ٌه ٔبفزح رحزٜٛ ػٍٝ صلاس اخز١بساد أعبع١خ ٠زُ  -4

 ٌؼًّ رغ١ش ٌجشٔبِظ ِٛعٛد لاثذ ِٓ رحذ٠ذٖ ثبٌٕمش ػ١ٍخ . -5

 اٌحزف -ة   اٌزؼذ٠ً -أ احزّب١ٌٓ : ٕ٘بن -6

 .Change/Removeٌٚزحذ٠ذ رٌه اػغؾ ػٍٝ 

 

 :اذنس خطٛات اعاف١ َهْٛات ْعاّ ايتػػٌٝ؟ 3ع
  control panelاخزش ِٕٙب  -start   1افزح لبئّخ  -
  Remove programsِAdd orاخزش ِٕٙب  -1
 ٔظبَ اٌزشغ١ً ٠ؼشع ػ١ٍه صلاصخ اخز١بساد أعبع١خ -3

                                 Add/Remove Windows componentsب الاخز١بساخزش ِّٕٙ

 إٌظبَ ثئػبفزٗ أٚ ػ١ٍه ٚػجـخ. عٛف رشٜ لبئّخ ِٓ اٌّىٛٔبد ٠ّٚىٕه  رحذ٠ذ اٌّىْٛ اٌّـٍٛة حزٝ ٠مَٛ -4

 .ضاٌٙبإرا ٌُ رغذ ع١ّغ اٌّىٛٔبد اٌظب٘شح , ٘زا ٠ؼٕٝ أٔخ ٌُ ٠زُ اخز١بس٘ب ٚ٘زا ٠ٛدٜ إٌٝ ػذَ إٔ -

 إرا وٕذ رش٠ذ ػذَ إظٙبس أحذ اٌّىٛٔبد , لُ ثئٌغبء اٌزحذ٠ذ ِٓ خلاي إٌغبء رٕش١ؾ ِشثغ الاخز١بس -

 

 أنٌُ َا ٜأت٢ :   الاض١ً٦ :
 ٔمَٛ ثـ ....................... ثؼغ اٌجشاِظ ٌٍؾظٛي ػٍٝ ِغبؽخ ؽشح ِٓ اٌمشص اٌظٍت . -1
 .......... أٚ ..................................... .٠ّىٓ ئٔضاي اٌجشاِظ ِٓ ػٍٝ ..................... -2
 ٔظبَ اٌزشغ١ً ٠مَٛ ثٛػغ ث١بٔبد ػٓ ثشٔبِظ ئٔضاي أٚ ؽزف اٌجشاِظ داخً ٍِف خبص ثٗ ٠غّٝ .................. -3
 .  Control Panelلإػبفخ ثشٔبِظ ٔخزبس ....................................... ِٓ  -4
 عٛد ٔمَٛ ثزؾذ٠ذٖ صُ ٔمَٛ ثـ ............................... .ٌؼًّ رغ١١ش ٌجشٔبِظ ِٛ -5

 ايٓػاط :
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................. 
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 ...........................................اٌزبس٠خ :                                         ............................... ................ا١ٌَٛ : 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 (( Hardware)) اعاف١ اٚاشاي١ َهٕٛ َاد٣  Windows XPتابع / ْعاّ ايتػػٌٝ 
Plug and play ٔظبَ اٌزشغ١ً ٠غبػذ اٌّغزخذَ ػٍٝ رٛط١ً ؿبثؼخ عذ٠ذح ٚاٌزؼشف ػ١ٍٙب ثغٌٙٛخ ٚرٌه ِٓ خلاي :

           ٝ ٘ازا اٌّفٙاَٛ    رٛط١ً اٌّىْٛ اٌّبدٜ ثبٌغٙابص صاُ رشاغ١ً اٌغٙابص ٚعاٛف ٠زؼاشف إٌظابَ ػٍاٝ اٌّىاْٛ رٍمبئ١ابً ٠ٚغاّ

Plug and play 

Driver ٍٝػٕذِب ٠زُ رؼش٠ف ِىْٛ ِبدٜ ِب اٌٝ عٙبصن ٘زا ٠ؼٕٝ اْ عٙبصن ٠حزبط ٍِفبد رغبػذح ػٍٝ اٌزؼشف ػ :

 Driver٘زا اٌّىْٛ اٌّبدٜ ٚرغبػذٖ ػٍٝ اٌزظبي ثٗ ٚ٘زح اٌٍّفبد رغّٝ 

   -نالات٢ : Hardwareخطٛات اعاف١ اٚ اشاي١ َهٕٛ َاد٣ 
                 start افزؼ لبئّخ -1
  control panelاخزش  -2
 اػبفخ اٚ اصاٌخ ِىْٛ ِبدٜ      Add or Remove hardwareاخزش  -3
  nextعٛف ٠ظٙش ٔبفزح رشؽ١ت أمش  -4
  nextصُ  ٠yesظٙش ٔبفزح رغبٌه ً٘ رش٠ذ اٌغٙبص اٌزٜ رش٠ذ اػبفزٗ ِزظً ثبٌٙبسد اِب لا ؟ ؽذد ٔؼُ  -5
ٓ خلاٌٙب ٔٛع اٌغٙبص اٌزٜ رش٠ذ اػبفزٗ ٌذٜ اٌىّج١ٛرش عٛاء وب١ِشا اٚ ِبعؼ ػٛئٝ اٚ ٠ظٙش ٔبفزح ؽذد ِ -6

 ؿبثؼخ اٚ رؼش٠ف اٌظٛد . 

 خطٛات تجبٝت ايهاَيرا؟ 
 control panelاخزش ِٕٙب  -start    1افزح لبئّخ  -2

 Switch to category viewٔؼغؾ ػٍٝ  -3

  Scanner and camerasش اخز - Printer and other hardware5اخزش   - 4

ارا رُ اٌؼضٛس ػٍٝ ػٍٝ إٌٛع اٌّـٍٛة فٝ اٌّشثغ اٌحٛاسٜ ٠زُ رحذ٠ذح ٠ٚزُ اعزىّبي خـٛاد اٌزب١ٌخ لأضاي  -6

 اٌجشٔبِظ إٌّبعت

 

 ايتعسف ع٢ً المهْٛات الماد١ٜ اتراص١ ظٗاشى ؟
  control panelاخزش ِٕٙب  -start  1افزح لبئّخ  -2

 Systemاخزش    -Switch to category view      4ٔؼغؾ ػٍٝ  -3

 الاداء ٚاٌظ١بٔخ (      ( Performance and maintenanceاخزش   -5

 Device managerلُ ثبٌؼغؾ ػٍٝ  -General    7رظٙش ٔبفزح اٌغضء إٌش١ؾ ِٕٙب ٘ٝ  -6

 ٠Hardwareظٙش ٌه ِشثغ حٛاسٜ اػغؾ ػٍٝ  -8

 

 ( أَاّ ايعباز٠ اتراط١٦ : يضشٝش١ ٚعلا١َ )( أَاّ ايعباز٠ ا:عع علا١َ )الاض١ً٦ :
 ع١ّغ اٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ ٠غزـ١غ ٔظبَ اٌزشغ١ً اٌزؼشف ػ١ٍٙب رٍمبئ١بً . -1
 ٕ٘بن ثؼغ اٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ لا ٠ّىٓ ٌٕظبَ اٌزشغ١ً اٌزؼشف ػ١ٍٙب . -2
 ٘ٛ ِغّٛػخ ِٓ اٌٍّفبد رغبػذ ٔظبَ اٌزشغ١ً اٌزؼشف ػٍٝ اٌّىْٛ اٌّبدٜ . Driverاٌّشغً  -3
 . Add or Remove Programsفخ ِىْٛ ِبدٜ عذ٠ذ ٔخزبس لإػب -4
 . Add or Remove Hardwareلإػبفخ ِىْٛ ِبدٜ عذ٠ذ ٔخزبس  -5
 اٌشبشخ ِٓ اٌّىٛٔبد اٌزٝ ٠زؼشف ػ١ٍٙب ٔظبَ اٌزشغ١ً ثّغشد رٛط١ٍٙب ٚرؾ١ًّ اٌغٙبص . -6

 إٌشبؽ :
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................. 

 

 
 

 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 

 

 

  -نالات٢ : Helpخطٛات اضتدداّ المطاعد 
                       startافزؼ لبئّخ  -1
 ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ   F1اٚ ؿش٠مخ اخشٜ اػغؾ ِفزبػ        Help and supportاخزش  -2

 ْلاسغ اع٢ً ايٓافر٠ تزُٛع١ َٔ الاشزاز:
2-  Back إٌبفزح اٌغبثمخ: ٠ٕزمً ا ٌٝ 

1- Forward(right- pointing arrow)  ٍٝ٠غزخذَ ٌٍزٕمً اٌٝ إٌبفزح اٌزٝ ر :

 إٌبفزحإٌش١ـخ

3- Home .٠ٕزمً اٌٝ إٌبفزح اٌشئ١غ١خ ٌجشٔبِظ اٌّغبػذ : 

4- Inbox ) ٠ٕزمً اٌٝ ٔبفزح اٌفٙشط اٌخبص ثبٌّغبػذ )فٙشط : 

5- History ٙب ِٓ لجً اٌّغزخذَ: ٠زُ اٌزؼشف ػٍٝ اٌّٛػٛػبد اٌزٝ رّذ ص٠بسر 

6- Support )ُدػ( ِٓ ٠ؼـٝ اِىب١ٔخ اٌذػُ ٚاٌّغبػذح :Microsoft)الأزشٔذ( 
 

 

 : َٓٗا ايعٓاصس َٔ نجير المهتب يططح الافتتاس١ٝ ايػاغ١ تتهٕٛ   : َلاسع١
  My documentsا٠مٛٔخ اٌّغزٕذاد       -1
  My computerأ٠مٛٔخ عٙبص اٌىّج١ٛٔش  -2
        Recycle binعٍخ اٌّؾزٚفبد   -3
 start menuلبئّخ اثذا                 -4
   Taskbar شش٠ؾ اٌّٙبَ              -5

 

 الاض١ً٦ :
 اختر الإداب١ ايضشٝش١ مما بين ايكٛضين :

 ( ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  .F1 – F2 – F4ٌفزؼ ٔبفزح اٌّغبػذ ٔؼغؾ ػٍٝ ) -1
2- (Back – Index - Home٠ٕمٍه ئٌٝ ٔبفزح اٌفٙشط اٌخب ). طخ ثبٌّغبػذ 
3- (Forward – History - Back. ٠ٕمٍه ٌٍٕبفزح اٌزب١ٌخ ) 

(Index – History - Support ٠ؼشع لبئّخ ثبٌّٛػٛػبد اٌزٝ لبَ اٌّغزخذَ ثض٠بسرٙب ) 

 

 

 ايٓػاط :
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................
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.............................................................................................................. 

 
 
 
 

 

 

 ...........................................اٌزبس٠خ :                                         ............................................... ا١ٌَٛ : 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 اٌظف : الأٚي الاػذادٜ                   اِزحبْ اٌفظً اٌذساعٝ الأٚي                           اداسح ادوٛ اٌزؼ١ّ١ٍخ 

 عبػخ : اٌضِٓ                              1023 / 1021رٛع١ٗ اٌىّج١ٛرش اٌزؼ١ٍّٝ                    ٌٍؼبَ 

  

  أنٌُ   - : الأٍٚ ايطؤاٍ
 ِٓ أشٙش ِحشوبد اٌجحش ػجش الأزشٔذ ......................... ٚ............................  - 2  

 ...................................ٚ ....................................... ِشاحً ِؼبٌغخ اٌج١بٔبدِٓ  – 1  

 ......................الا ٔزشٔذ ٘ٝ .................................. – 3  

 ........اٌجحش ػٓ اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد ٚوزٌه اٌجحش ػٓ  ....... windowsِٓ اِىب١ٔبد  – 4  

 ِٓ ِضا٠ب اعزخذاَ اٌشجىبد.....................................................-5
  

 - : ايكٛضين بين مما ايضشٝش١ الإداب١ اختر          : ايجا٢ْ ايطؤاٍ  
 (   url –    www    – html)                      ٠ش١ش اٌٝ ػٕٛاْ ِٛلغ ا٠ٌٛت – 2  

     ٔؾذدٖ صُ ٠زُ اعشاء الأِش  ٍِف ِٓ ثشٔبِظ اداسح اٌـبثؼخحزف ٌ – 1   
 (Delete  -  pause  -  open ) 

 ٠زُ رشر١ت إٌٛافز اٌّفزٛحخ فٝ اٌزاوشح ِٓ خلاي  – 3  

 (  لا شئ ِّب عجك  –عـح اٌّىزت   -شش٠ؾ اٌّٙبَ  )                          

 الاص١ٕٓ ِؼب  ( -اٌجشِغ١بد    -الأعٙضح  )                  ِٓ ػٕبطش ٔظبَ اٌىّج١ٛرش  – 4   

 (  ٚحذح اٌزحىُ  -ٚحذح اٌّؼبٌغخ    -ٔظبَ اٌزشغ١ً ) ٠ؼًّ وٛع١ؾ ث١ٓ اٌّغزخذَ ٚعٙبص اٌىّج١ٛرش – 5  

  اتراط١٦ ايعباز٠ أَاّ (  x  ) ٚعلا١َ ايضشٝش١ ايعباز٠ أَاّ (   √  ) علا١َ عع : ايجايح ايطؤاٍ 
============== 

 )      (                                                     ثذ.                8اٌجب٠ذ ٚحذح ل١بط اٌغؼخ اٌزخض١ٕ٠خ ٌٍىّج١ٛرش ٚ٘ٛ ٠غبٜٚ  -2

            )      (                                                                                                                                  وّج١ٛرش ِحّٛي أخف ٚصٔب ٠ٚؼًّ ثجـبس٠خ.٘ٛ Mainframe اٌحبعٛة  – 1

3-Help and support   ًِشىٍخ ِب ٠ّذ اٌّغزخذَ ثبٌّؼٍِٛبد اٌزٝ رغبػذٖ فٝ اٌٛطٛي ٌح      () 

 )      (                                                                             وٍّب صادد عشػخ اٌّؼبٌظ وٍّب لٍذ وفبءح اٌىّج١ٛرش فٝ أغبص اٌّٙبَ 4

                                                   )      (                                                                                                   ٠ؼذ ثشٔبِظ اٌغذاٚي اٌحغبث١خ ِٓ ثشاِظ اٌزـج١مبد 5
  

 الإخزجبس الأٚي

 - : اتراط١٦ ايعباز٠ أَاّ (  ×  ) ٚعلا١َ ايضشٝش١ ايعباز٠ أَاّ (  √  ) علا١َ عع    - : الأٍٚ ايطؤاٍ
  ()                                            بد اٌغشػخ ٚاٌىفبءح فٝ الإرظبيِٓ ِضا٠ب اٌشجى  - 2  
  )                (                        اٌؼٛئٟ ِٓ ٚؽذاد ئخشاط اٌؾبعت ا٢ٌٟ       اٌمٍُ  -2  
 بعت )      (اٌزاوشح ٘ٝ اٌّىبْ اٌزٜ ٠زُ ف١ٗ اٌزخض٠ٓ اٌّإلذ ٌٍج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد ػٍٝ عٙبص اٌؾ -3  
 (   )                      ِٓ فئبد اٌؼٕظش اٌجششٜ اٌّغزضّشْٚ                       -4  

 - : ايكٛضين بين مما ايضشٝش١ الإداب١ اختر          : ايجا٢ْ ايطؤاٍ  
 اٌشاعُ  (  -زشغ١ً ٚحذح اٌ  -ِٓ ٚحذاد اخشاط اٌحبعت ا٢ٌٝ ..........................   ) اٌمشص اٌّشْ   – 2  

 ؿبثؼخ ا١ٌٍضس(   -   c p u   -) اٌزاوشح   اٌؼمً ٌٗ  ٠ؼزجش ِغئٛي ػٓ رشغ١ً عٙبص اٌىّج١ٛرش ٚثّضبثخ – 1  

 اٌمشص اٌظٍت  (   -ٔظبَ اٌزشغ١ً      -) اٌزـج١مبد   اٌؼًّ ِٚزبثؼزٗ داخً اٌىّج١ٛرش ٠غزخذَ فٝ ِشالجخ – 3  

 ت ا٢ٌٝ فٝ ...................................٠ىْٛ الإٔغبْ أفؼً ِٓ اٌؾبع – 4  



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 (اٌزفبػً ِغ اٌجشش     -اٌؼ١ٍّبد اٌش٠بػ١خ اٌظؼجخ      -) اٌّٛالف اٌخـشح                           

 ِشاحً اٌؼًّ داخً اٌحبعت ا٢ٌٝ ٘ٝ ادخبي اٌج١بٔبد صُ ........................ صُ اخشاط اٌّؼٍِٛبد  – 5  

 الإعزمجبي (     -اٌّؼبٌغخ      -) اٌـجبػخ                          

   : المٓاضب١ بايه١ًُ المٓاضب ايفساغ أنٌُ          : ايجايح ايطؤاٍ       
 ......................................... ٘ٝ أعضاء اٌىّج١ٛرش اٌزٝ ٠ّىٓ أْ رشا٘ب أٚ رٍّغٙب   - 2  

 ض٠ٓ ...................................ٚ .......................................ِٓ أٔٛاع ٚحذاد اٌزخ – 1  
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 : ايع٢ًُ المضطًح أنتب٢        : ايسابع ايطؤاٍ          
 ِظـٍؼ ٠غزخذَ ٌششػ اٌذساعخ ػجش الأزشٔذ                          )                      ( -1 
 )                      (           ٘ٝ ٔبرظ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد                                        -2 
 ؽضَ ِٓ الأٚاِش رغؼً اٌىّج١ٛرش ٠إدٜ اٌّٙبَ                           )                     ( -3 
 اٌّبدح اٌخبَ ٌٍّؼٍِٛبد ٚربخز اشىبي ػذ٠ذح ِضً اٌظٛس ٚاٌؾشٚف    )                     ( -4 
 ١بٔبد ٌززؾٛي اٌٝ ِؼٍِٛبد ِف١ذح    )                     (عٙبص اٌىزشٚٔٝ ٠مَٛ ثّؼبٌغخ اٌج -5 

 الإختباز ايجا٢ْ
 دزدات( خمظ )                              ( َضطًح يهٌ )دزد١  ايع٢ًُ المضطًح أنتب  الاٍٚ ايطؤاٍ

 (              عٙبص وّج١ٛرش لٜٛ ٠ذػُ أوضش ِٓ ِغزخذَ فٟ ٚلذ ٚاؽذ ٠ٚغزخذَ فٟ اٌّؾبلاد اٌزغبسٞ ) -2
 ٘ٛ اٌزؼ١ٍُ الاٌىزشٚٔٝ ٠ٚغزخذَ ٌٍذساعخ ػجش الأزشٔذ                                         )               ( -2
 ٘ٝ اٌزٝ ٠زُ رظ١ّّٙب لاداء اٌّٙبَ اٌّزؼٍمخ ثؼ١ٍّخ ٌزغ١ًٙ ػًّ اٌّغزخذَ                  )               ( -3
 ػذاد أٚ ِؼبٌغزٙب أِٚمبسٔزٙب                                      )               (٘ٝ اٌّغئٌٛخ ػٓ رخض٠ٓ الا -4
 رغزخذَ فٟ رخض٠ٓ اٌّؼٍِٛبد اٌّب١ٌخ ٚاعزخذاَ اٌّؼبدلاد ٚػًّ سعُ ث١بٔٝ                )               ( -5

========================================================== 

  ايتضشٝح َع  اتراط١٦ ايعباز٠ أَاّ )خطأ( ٚن١ًُ ايضشٝش١ ايعباز٠ اَاّ ( )صح ن١ًُ عع  ا٢ْايج ايطؤاٍ

 دزدات( )خمظ          يًتضشٝح ْٚضف يلاداب١ ْضف خاط١٦ ناْت ٚإ عباز٠ يهٌ دزد١       
 (              ٠ؼزجش الأغبْ افؼً فٟ اٌّٙبَ اٌزىشاس٠خ                                            )  -1
 اٌجشاِظ رؼزجش ٚع١ؾ ث١ٓ اٌىّج١ٛرش ٚاٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد                         )               ( -2
 )               (            اٌىّج١ٛرش اٌّؾّٛي اخف ٚصٔب ٠ٚؼًّ ثجـبس٠خ                            -3
 )               (          عزخذاَ اٌىّج١ٛرش فٟ اٌظؾخ وزبثخ الا٠ظبلاد ٚاٌشثؾ ِغ اٌّخبصْ ِٓ ا -4
 اٌّؼبٌظ ٘ٛ ِىبْ اٌزخش٠ٓ اٌّإلذ ٌٍىّج١ٛرش  ٠ٚإدٜ اٌّٙبَ اٌّٛوٍخ ا١ٌٗ         )               (  -5

========================================================== 

 دزدات( )خمظ                 إختٝاز( يهٌ دزد١ )   لمٓاضب١ا الاداب١ الأقٛاع بين َٔ إختر : ايجايح ايطؤاٍ

 الاصٕبْ ِؼب( –الاخشاط   -٠ؼزجش اٌشاعُ  ِٓ ٚؽذاد )  الادخبي   -1
 .......... ٠غزخذَ فٟ الاد اٌزظ٠ٛش اٌشل١ّخ ٚاٌز١ٍفْٛ اٌّؾّٛي  -2

 ثـبد اٌزاوشح( –ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  –) اٌمٍُ اٌؼٛئٝ 
 ِشثؼخ اٌشىً رغزخذَ فٟ رظ١ُّ اٌشعَٛ ............ ٌٛؽخ اٌىزش١ٔٚخ -3

 ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ( –ٌٛؽخ اٌشعُ  –)ٌٛؽخ اٌٍّظ 
 ............ عٙبص وّج١ٛرش ِٓ خلاٌٗ ٠ّىٓ اعزخذاَ أوضش ِٓ ٚؽذح ِؼبٌغخ ِشوض٠خ -4

 اٌّؾّٛي ( –اٌخبدَ  –) اٌشخظٝ 
 ض٠خ         .............. رغبػذح ػٍٝ رذفك اٌج١بربد  ِٓ خلاي ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشو-5

 اٌزاوشح( -اٌؾغبة ٚإٌّـك –)ٚؽذح اٌزؾىُ 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 )خمطدزدات(  ( بٓضف ْكط١ نلا يٓكطتين َكطِ نإ ٚإ ضؤاٍ يهٌ )دزد١  ٜأت٢ َا أنٌُ : ايسابع  ايطؤاٍ
 اٌىّج١ٛرش ٘ٛ عٙبص ................... ٠مَٛ ثّؼبٌغخ اٌج١بٔبد ٌٍززؾٛي اٌٝ ِؼٍِٛبد  -1
 ...............................................،............................................ِٓ ِٙبَ ٔظبَ اٌزشغ١ً  -2
 لٛاػذ اٌج١بٔبد رغزخذَ فٟ ...........................................،............................................ -3
 .......،................................،............................ِٓ ٚؽذاد الادخبي .......................... -4
 ظٛس ٠ٚغبػذٔب فٟ لشاءح اٌّٛعٛػبد....................... ٘ٛ ثشٔبِظ ٠زؼبًِ ِغ ٍِفبد إٌظٛص ٚاٌ -5

 ايجايح الإختباز
 -: ايكٛضين بين مما  ايضشٝش١ الإداب١ اختر الأٍٚ ايطؤاٍ

 اٌؼٕظش اٌجششٜ( -ٚحذاد الإدخبي –٠خ ٌٍىّج١ٛرش ) اٌجشِغ١بد ِٓ الأعضاء اٌّبد - -2

 إٌّضي (  –اٌج١بٔبد  –ِٓ أعضاء ٔظبَ اٌىّج١ٛرش ) اٌظحخ -1

 ( PDA  – WORD – DOSِٓ أٔٛاع اٌىّج١ٛرش )  -3

 اٌغّبػبد ( –اٌفأسح  –ٚحذاد الإخشاط ) ا١ٌّىشٚفْٛ ِٓ  --4   

 اٌّبعح اٌؼٛئٟ(. –اٌشاعُ  –ِٓ ٚحذاد الإدخبي ) اٌغّبػبد -5

  اتراط١٦ ايعباز٠ أَاّ (  x  ) ٚعلا١َ ايضشٝش١ ايعباز٠ أَاّ (   √  ) علا١َ عع ايجاْٞ ايطؤاٍ
 .                                                       )       ( Deleteحزف ِغزٕذ ٚاحذ ِٓ اٌـجبػخ   -2

 )       (                                  *Calcٔىزت فمؾ  Calcٌٍحظٛي ػٍٝ اٌٍّفبد اٌزٟ رجذأ ثـ  -1

 رؼزجش ػظب اٌزحىُ ِٓ ٚحذاد الإخشاط.                                                           )       ( -3

                                                 (      )        ٌٍجحش ػٓ عٙبص وّج١ٛرش داخً اٌشجىخ ٔحزبط ٌّؼشفخ اعّٗ ٚسلّٗ.                   -4 

 )      (                                                           اٌّؼٍِٛبد ٟ٘ اٌّبدح اٌخبَ ٌٍج١بٔبد.                                                          -5      

 اٍ ع٢ً نٌ عباز٠ مما ٜأتٞ انتب المضطًح ايعًُٞ ايد ايجايح ايطؤاٍ
 (............................. )                                        ششؿٟ اٌّشٚس اٌزٞ ٠ٛعٗ رذفك اٌج١بٔبد - -2

         (............................. .                          )ِلا١٠ٓ الأعٙضح حٛي الأسع ِزظٍخ ٠جؼؼٙب اٌجؼغ.  -1

 (............................. .                         )راوشح ِؤلزخ ٠ّٚىٓ اٌزؼذ٠ً ف١ٙب                             -3

                              (                              ..........................)عٙبص إٌىزشٟٚٔ ٠مَٛ ثّؼبٌغخ اٌج١بٔبد ٚرح٠ٍٛٙب إٌٝ ِؼٍِٛبد ِف١ذح ٌّزخزٞ اٌمشاس -4

 ( ...................................)             ِغّٛػخ ِٓ الأٚاِش رؼـٝ ٌٍىّج١ٛرش ٌىٟ ٠مَٛ ثّّٙخ ِؼ١ٕخ .  -5

 

  بسْاَر إعاف١ خطٛات زتب ايسابع ايطؤاٍ
Add or remove programs- Control panel -  add new program- start 

(2........)     ......................................1 .........................................) 
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 -ًٜٞ: فُٝا )ب( ايعُٛد َٔ ٜٓاضب َا )أ( ايعُٛد َٔ الإداب١ اختر اتراَظ ايطؤاٍ 

 )ة( )أ(

    HTMLرىزت ثٍغخ  -2

                                             

 أ١ّ٘خ ) ِضا٠ب( اٌشجىخ  -1

   

 FLOPPY diskالألشاص اٌّشٔخ  -3 

 

 ِٓ ٚحذاد اٌزخض٠ٓ  -2

 ِٓ ٚحذاد الإخشاط -1

 طفحخ اٌّؼٍِٛبد      -3

 ِشبسوخ اٌّٛاسد       -4

 

 
 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 ايسابع الإختباز
 اختر الإداب١ ايضشٝش١  مما بين ايكٛضين  الأٍٚ يطؤاٍا

 ٚحذح اٌّؼبٌغخ (  –الأعٙضح  –اٌج١بٔبد  –) اٌّؼٍِٛبد   اٌّبدح اٌخبَ ٌٍّؼٍِٛبدٟ٘  -2

 اٌغّبػبد ( –اٌفأسح  –ِٓ ٚحذاد الإخشاط ) ا١ٌّىشٚفْٛ  - -1

 ( PDA  – WORD – DOSِٓ أٔٛاع اٌىّج١ٛرش )  - -3

 اٌّبعح اٌؼٛئٟ (  –اٌشبشخ  –) اٌغّبػبد ِٓ ٚحذاد الإدخبي  -4

 (  اٌج١بٔبد -اٌجحش –ِٓ خذِبد الأزشٔذ) إٌّضي  - 6

 

  اتراط١٦ ايعباز٠ أَاّ (  x  ) ٚعلا١َ ايضشٝش١ ايعباز٠ أَاّ (   √  ) علا١َ عع ايجاْٞ ايطؤاٍ
 (                                                )                           ِٓ ٚحذاد اٌزخض٠ٓ.                                      C.Dاٌمشص اٌؼٛئٟ  -2

                                                                 (                                                                    )    .                                                                     Pauseإ٠مبف ؿجبػخ ِغزٕذ ِؤلزبً  - 1

 )       (                                              computer  or peopleٌٍجحش ػٓ شخض ِب ٔخزبس  -3

 (                                                        )            اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ"                                –اٌذسدشخ  –ِٓ خذِبد الأزشٔذ " اٌجحش  4

 (      )                                                          أٔٛاع اٌج١بٔبد " طٛد , طٛسح , حشف , سلُ " -5

 

  ٜأتٞ مما عباز٠ نٌ ع٢ً ايداٍ ايعًُٞ المضطًح انتب ايجايح ايطؤاٍ
 (............................. .                               )ً ٚلٍت اٌىّج١ٛرش٠ؼزجش ػم -2

 ................................()       ِلا١٠ٓ الأعٙضح حٛي الأسع ِزظٍخ ٠جؼؼٙب اٌجؼغ -1

 (.................................)                                        راوشح دائّخ ٌٍٚمشاءح فمؾ -3

 (................................. )                        ِغّٛػخ ِٓ اٌج١بٔبد ٌٙب اعُ ِؼ١ٓ -4

 ( .................................... .                       )ٌٍىّج١ٛرش خالأعضاء اٌّبد٠ ٟ٘ -5

 

 طابع١ إعاف١ خطٛات زتب ايسابع ايطؤاٍ
 printer and fax – start – add printer- Control panel 

(2   ..............................................)1 .........................................) 
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 -زش الإعبثخ ِٓ اٌؼّٛد )أ( ِب ٠ٕبعت ِٓ اٌؼّٛد )ة( ف١ّب ٠ٍٟ:اٌغؤاي اٌخبِظ اخ

 )ة( )أ(

ِٓ ِغبلاد اعزخذاَ  -2

 شاٌىّج١ٛر

 1- Windows 

 اٌـبثؼخ -3

 

 ِٓ ٚحذاد اٌزخض٠ٓ -2

 ِٓ ٚحذاد الإخشاط -1

 اٌظحخ ٚاٌزؼ١ٍُ -3       

 ٔظبَ اٌزشغ١ً  -4        

 



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 اض١ً٦ تزاب عٓٗا

 يهٌ مما ٜأت٢انتب المضطًح ايع٢ًُ :ايطؤاٍ الأٍٚ
 خضء ٍهٌ خذا ىينَجيىرش وينىُ ٍخزفيب داخو وحذح اىْظبً )ٍؼبىح اىنَجيىرش( -1

 هً ٍنبُ اىزخضيِ اىَؤقذ ىينَجيىرش   )اىزامشح( -2

 خهبص أىنزشوًّ يؼبىح اىجيبّبد ويحىىهب اىً ٍؼيىٍبد ٍفيذح ىَزخز اىقشاس )اىنَجيىرش( -3

 برا وٍزً وأيِ وميف يفؼو )اىجشٍديبد(ٍدَىػخ ٍِ اىزؼييَبد اىَشرجخ اىزيزخجش اىنَجيىرش ٍ -4

 هً أخضاء اىنَجيىرش اىَبديخ اىزً رشي ثبىؼيِ وريَس ثبىيذ) الأخهضح( -5

 هً حقبئق ٍْفشدح أو أخضاء اىَؼيىٍبد  )اىجيبّبد( -6

 هً ّبرح ٍؼيدخ اىجيبّبد  ) اىَؼيىٍبد ( -7

 وحذح ادخبه رسزخذً ثذلا ٍِ اىفأسح )اىنشح اىذواسح ( -8

 د اىزً رٌ ٍؼبىدزهب  )اىشبشخ(رسزخذً ىؼشض اىَؼيىٍب -9

 ّىع خبص ٍِ اىؽبثؼبد رسزخذً فً ٍدبه اىشسٌ اىهْذسً )اىشاسٌ( -11

 اج اىصىد ٍِ اىنَجيىرش )اىسَبػبد(   وحذح اخش -11

 أداح اىزخضيِ اىشئيسيخ و رنىُ ٍخزفيخ داخو اىنَجيىرش )اىقشص اىصيت( -12

 ح اىنيَبد(ثشّبٍح ّسزخذٍه فً مزبثخ اىنيَبد ومزبثخ اىَقبلاد )ثشّبٍح ٍؼبى -13

 ثشّبٍح يسزخذً فً رخضيِ اىَؼيىٍبد اىَبىيخ وػَو سسٌ ثيبًّ )اىدذاوه اىحسبثيخ( -14

 ثشّبٍح يسزخذً فً ػَو اىقىائٌ اىجشيذيخ وػْبويِ اىنزت )ثشّبٍح قىاػذ اىجيبّبد( -15
 ثشاٍح رٌ رصَيَهب لأداء ٍهبً رزؼيق ثؼَييخ ٍب ىينَجيىرش ورسهو ػَو اىَسزخذً)اىجشاٍح اىخذٍيخ( -16

 ((PDFٍح يزؼبٍو ٍغ اىَيفبد و اىْصىص واىصىس وقشاءح اىنزت اىَىخىدح ػيً الاّزشّذ ثشّب -17

 ثشّبٍح يحًَ خهبص اىنَجيىرش وردؼو اىَسزخذً يحفظ ثيبّبره )ٍعبداد اىفيشوسبد( -18

 ثشّبٍح يؼَو مىسيػ ثيِ اىَسزخذً وٍنىّبد خهبص اىنَجيىرش اىَبديخ)ثشّبٍح ّظبً اىزشغيو( -19

 نٌ فً رذفق اىجيبّبد ٍِ خلاه وحذح اىَؼبىدخ اىَشمضيخ)وحذح اىزحنٌ رؼَو مششؼً اىَشوس رزح -21

يزنىُ ٍِ أمثش ٍِ مَجيىرشٍزصيخ ثجؼعهَب اىجؼط فً ّفس اىغشفخ أوّفس اىَجًْ أو فً  -21

 أٍبمِ ٍزجبػذح )اىشجنبد(

 أمجش شجنخ ٍِ أخهضح اىنَجيىرش فً اىؼبىٌ )الاّزشّذ( -22

 (WWW)اىَشرجؽخ ٍؼب مشجنخ اىؼْنجىد ػجبسح ػِ ٍدَىػخ ٍِ اىَسزْذاد الأىنزشوّيخ  -23

 ) ب ( ) أ (
 تُاعات ٚأعٝاد المٝلاد)    ( تستٝب الاد ايتعًِٝ -1
 )    ( تخصٜٔ بٝاْات المسع٢ المٓصٍ -2
 )    ( إزضاٍ زضا٥ٌ ايهتر١ْٝٚ يًعُلا٤  المهتب١ -3
 )    ( إعطا٤ اسضا٥ٝات لأَين المهتب١ ف٢ أ٣ ٚقت ايضش١ -4
 )    ( ايدزاض١ عبر الاْترْت ايػسنات -5



  

 

 وشاعخ اٌحبعت ا٢ٌٝ

 ِذسعخ  اٌّؼبسف  -ِذسعخ غشة ادوٛ  

 )صفحخ اىَؼيىٍبد(  HTMLهً ٍسزْذ أىنزشوًّ رَذ مزبثزه ثيغخ  -24

 ثشّبٍح يقىً ثؼشض صفحبد اىَؼيىٍبد ٍِ ٍضوداد اىخذٍخ )اىَسزؼشض( -25

 اسسبه واسزقجبه اىشسبئو الأىنزشوّيخ لأشخبص ٍِ حىه اىؼبىٌ)اىجشيذ الأىنزشوًّ( -26
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 ْٛعا خاصا َٔ ايطابعات ٜطتددّ ف٢ تزاٍ ايسضِ الهٓدض٢  .11
 ( Ink Jetايطابع١  –Laserايطابع١  –Plotterايساضِ )
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 دٝذا باٜت  1َٝذا باٜت إلى  250ٜػب١ ايكسظ المسٕ ف٢ ايػهٌ ضعت٘ ايتدص١ٜٝٓ َٔ  .15
 (Jaz disks–Zip disks    -   Tap drive ) 

 ( Jaz disks–Zip disks    -   eTap drivٜطتددّ يًشفاظ ع٢ً ايبٝاْات بايٓطذ الإستٝاط٢ ع١ًٝ )  .16

 تطتعٌُ لألات ايتضٜٛس ايسق١ُٝ بالأعاف١ إلى ايتدصٜٔ ع٢ً بطاقات ايتًفٕٛ ايٓكاٍ  .17
 ) CD–Flash Disk-  Jaz disks–Zip disks  -) ايكسظ المسٕ 

 قٛاعد ايبٝاْات ( –اتدداٍٚ اتذطاب١ٝ–دصٜٔ المعًَٛات الماي١ٝ ) َٓطل ايهًُات تطبٝكات تطتددّ يت .18
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 قٛاعد ايبٝاْات (–اتدداٍٚ اتذطاب١ٝ  –) َٓطل ايهًُات 

 قٛاعد ايبٝاْات ( –اٍٚ اتذطاب١ٝ اتدد –َٓطل ايهًُاتتطبٝكات تطتددّ ف٢ نتاب١ ايهًُات ٚالمكالات ٚايكضط  )  .20

 ( قٛاعد ايبٝاْات–اتدداٍٚ اتذطاب١ٝ  –)َٓطل ايهًُات تطبٝكات تطتددّ يعٌُ ايكٛا٥ِ ايبرٜد١ٜ ٚقٛا٥ِ بعٓاٜٚٔ ايهتب  .21
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 ٗا ايت٢ َٔ خلالها تتِ المعاتد١ ٚايتدصٜٔ يًُعًَٛات ايت٢ تحت٣ٛ ْضا أٚ صٛز٠ تزُٛع١ ادٗص٠ ايهُبٝٛتس ًَٚشاقت .23
 ( جمٝع َاضبل -  IT–تهٓٛيٛدٝا المعًَٛات  –) تك١ٝٓ المعًَٛات 

 ( جمٝع َاضبل–َصٚد خد١َ الأْترْت  –بسْاَر المتضفح  –ا٣ َٓٗا تعتبر َٔ َهْٛات ايػبه١ ) دٗاش ايهُبٝٛتس  .24
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